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Fahrschul-Manager:  
Neue Funk�onen erleichtern das Melden von 
Qualifika�onen und Weiterbildungen ans KBA  
Im BQR finden Sie unter htps://www.kba-online.de/bqr_prod/webapp-nezo/#/dateiuebermitlung 
jetzt eine Möglichkeit, um die Qualifika�onen und Weiterbildungen per Datei in das Register 
hochzuladen. 

Diese Dateien können Sie im Fahrschul-Manager bequem erstellen!  

 

Bevor Sie starten: Befüllen und überprüfen Sie die Daten in den 
Voreinstellungen 

Für einen reibungslosen Ablauf kommt es auf eine ordentliche Datenqualität an. Überprüfen Sie bite 
stets Ihre Eingaben!  

Angaben zum Anerkennungsbescheid: Bite befüllen Sie die neuen Felder 

Voreinstellungen > Stammdaten > BKF 

• Aktenzeichen Anerkennungsbescheid 
• Zuständige Anerkennungsbehörde 
• Zuständige Überwachungsbehörde 

 

 

Adresse prüfen: Ist die Anschri� komplet? Bite befüllen Sie jeweils alle Felder pro Filiale 

Damit stellen Sie sicher, dass die Anschri�en der Schulungsräume s�mmen.  
Voreinstellungen > Filialen oder Firmen (Mehrfirmentä�gkeit) 

 

 

  

https://www.kba-online.de/bqr_prod/webapp-nezo/#/dateiuebermittlung
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Stammdaten der Schüler*innen und Teilnehmer*innen pflegen:  

Stellen Sie sicher, dass die Daten der Schüler*innen und Teilnehmer*innen vollständig sind. 
Insbesondere Name, Vorname, Geburtsort, Geburtsdatum + FQN-Nummer müssen eingetragen sein. 

Schüler*in/Teilnehmer bearbeiten > vorhandener Führerschein 

 

NEU: Nummer des Fahrerqualifizierungsnachweises (FQN) eintragen 

Achten Sie bite darauf, dass die "Nummer Fahrerqualifizierungsnachweis - FQN" bei den 
Grundqualifika�onen und Weiterbildungen gepflegt ist oder in Zukun� gepflegt wird.   

 

 

 

Fahrschul-Manager: So erstellen Sie die Datei mit allen Qualifika�onen und 
Weiterbildungen 

1. Bestä�gen Sie die einzelnen Qualifika�onen Ihrer 
Teilnehmer*innen mit Klick auf das Icon in der Symbolleiste. 

 

Sie finden das Icon an 3 Stellen im Fahrschul-Manager:  

1. In der Fahrschülerkartei (Grundqualifika�on) 
2. In der Teilnehmerkartei (Weiterbildung)  
3. Im Modulplaner 

Tipp: Im Modulplaner können Sie ganz bequem mit einem Klick die Qualifika�on für komplete Kurse 
und Kurswochen bestä�gen.  
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2. Bearbeiten und kontrollieren Sie die zu bestä�gende Qualifika�on in 
der Erfassungsmaske: 

 

 

 

In die Eingabemaske werden erfasste Unterrichte und Kursdaten übernommen.  

Bite überprüfen Sie diese Daten auf Vollständigkeit und auch ihre Angaben zur 
Anerkennungsbehörde und Ausbildungsstäte.  

Hier werden jeweils die Daten aus den Voreinstellungen 
 (Stammdaten – BKF und Filialanschri�en) übernommen. 

 

3. Qualifika�onen speichern und downloaden 

 

Sie können abschließend die aktuelle Qualifika�on speichern und entscheiden, ob sie noch weitere 
Qualifika�onen hinzufügen wollen, oder alle bisher erstellten Qualifika�onen in einer Datei zu 
speichern. 

Die Datei finden Sie jeweils in Ihrem Download-Ordner! 

Gut zu wissen:  
Sie können in einer Datei bis zu 150 Qualifika�onen auf einmal übermiteln und dabei auch 
Grundqualifika�on und Weiterbildung mischen. 
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Extra im Modulplaner: Bescheinigungen für die komplete Woche erstellen 

Besonders bequem erstellen Sie die Weiterbildungsbescheinigungen im Modulplaner.  
Hier erhalten Sie eine Übersicht über die komplete Woche: 

 

 

 
 
Sie erhalten einen Überblick über die zu bescheinigenden Qualifika�onen der gesamten Woche und 
können entscheiden, ob diese noch einzeln kontrolliert werden oder die Qualifika�onen im Paket 
sofort bescheinigt werden sollen. Ein Überblick über alle erstellten Qualifika�onen finden Sie unter 
Kontrolle in der Rubrik „Qualifika�onen“: 

 

 

 

Sie haben auch die Möglichkeit die Qualifika�ons-Datei über das Download-Symbol auf Ihren 
Computer herunterzuladen.  

Es erscheint eine Abfrage, ob sie alle offenen Qualifika�onen herunterladen wollen. Antworten Sie 
mit „ja“ dann werden alle Qualifika�onen in eine Datei übernommen, die bisher noch nicht expor�ert 
wurden.  
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Antworten Sie mit „nein“, dann wird die aktuell markierte Qualifika�on in eine Datei übernommen. 

Sie finden die erstellten Dateien jeweils in Ihrem Download-Ordner! 

 

Upload der Dateien auf der KBA-Seite 

Informa�onen, wie Sie die Dateien aus dem Fahrschul-Manager ins BQR hochladen, finden Sie hier: 
htps://www.kba-online.de/bqr_prod/webapp-nezo/#/dateiuebermitlung  

 

Nach erfolgtem Upload auf der KBA-Seite werden die Qualifika�onen dort innerhalb weniger Minuten 
verarbeitet und Sie sehen dann in der Liste das Resultat: 

 

Zur Kontrolle: Reimport der Datei aus dem BQR in den Fahrschul-Manager 

Sie können sich das Ergebnis in Form eines Ausgabe-XML herunterladen und diese Ergebnisdatei im 
Fahrschul-Manager unter Kontrolle wieder hochladen. Im Fahrschul-Manager wird dann das Ergebnis 
der Übertragung für jede Qualifika�on gespeichert.  

Unsere Empfehlung:  
Wir empfehlen Ihnen diese Ergebnisse generell im Fahrschul-Manager verarbeiten zu lassen, aber 
wenn im KBA-Portal „Hinweise“ angezeigt werden, dann sollten sie dies in jeden Fall tun! 

 

Ein persönliches Wort zum Schluss 

Bite beachten Sie, dass diese Datei-Schnitstelle von der KBA zur Verfügung gestellt wird und eine 
erhebliche Erleichterung zur bisherigen Erfassung „per Hand“ darstellt. Wir als So�warehersteller 
würden Ihnen gerne eine noch einfachere Online-Schnitstelle zur Verfügung stellen, wir müssen aber 
letztlich mit dem arbeiten, was uns das KBA zur Verfügung stellt. 

Viel Erfolg bei der Nutzung der neuen Funk�onen. 

Mit freundlichen Grüßen 

Ihr Fahrschul-Manager-Team aus Regensburg 

https://www.kba-online.de/bqr_prod/webapp-nezo/#/dateiuebermittlung

